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1 UVvOD

V uvodu na kratko predstavimo vsebino obravnavane teme. Tako opredelimo podrocje

raziskovanja, opiSemo proucevan problem, opredelimo cilje in namen projektne naloge,

predstavimo uporabljene metode dela, oriSemo zgradbo projektne naloge ter navedemo

morebitne omejitev oziroma tezave s katerimi smo se srecali pri pisanju projektne naloge. Uvod

naj bo kratek. Uvod naj bralcu zbudi zanimanje in ga hitro pripelje k jedru.

2 JEDRO

Najbolj obsezen del naloge. Opisuj izbrano temo. Ker v njem zmeraj obravnavamo vec

zaklju€enih motivov, ga razdelimo v odstavke. Ve¢ smiselno povezanih odstavkov zdruzimo v

poglavje. Vsako poglavje ima naslov, ¢e je obsezno, pa tudi enega ali ve¢ podnaslovov.

2.1 STRUKTURA PROJEKTNE NALOGE

o &~ w0 DN

KAZALDO (projektna naloga mora vsebovati kazalo vsebine, kazalo slik in kazalo tabel)
uvoD

JEDRO

ZAKLJUCEK

VIRI IN LITERATURA (Obvezno urejanje s citati in bibliografijo)

2.2 VSEBINA PROJEKTNE NALOGE
Projektna naloga mora vsebovati:

priblizno 1500 besed,
najmanj tri poglavja,
najmanyj tri slike,
najmanj dve tabeli,

2.3 TEHNICNA NAVODILA

pisava: Times New Roman,
velikost pisave besedila: 12 pik,
poravnava besedila: obojestranska,
razmik med vrsticami: 1,5,

vsaka prva vrstica odstavka mora biti zamaknjena za 1,0 cm.



2.4 SLOGOVNO OBLIKOVANJE

V projektni nalogi morate uporabiti najmanj dva razli¢na sloga. Vsaj en od teh slogov mora biti
narejen kot nov. Slogi se uporabljajo za oblikovanje poglavij, to so npr: naslovi, podnaslovi,
podpodnaslovi itd. Poglavja Stevil¢imo z arabskimi Stevilkami. Naslove poglavij piSemo levo
poravnano. Poglavja oznacujemo s Stevili od 1 dalje. Podpoglavja lo¢imo s piko (npr. 1.1).

Poglavje »Literatura se ne StevilCi«.

Primer:

1  POGLAVJE, 16 PIK, VELIKE CRKE, POKONCNO,
KREPKO

1.1 PRVO PODPOGLAVIJE, 14 PIK, VELIKE CRKE, POKONCNO,
KREPKO

1.1.1 Drugo podpoglavje, 12 pik, male ¢rke, pokon¢no, krepko
1111 Tretje in vsako naslednje podpoglavje, 12 pik, male ¢rke, poSevno, krepko

2.5 POSTAVITEV STRANI

e robovi:
o zgoraj: 3,0 cm
o spodaj: 3,0 cm
o levo:2,5cm

o desno: 2,5cm

usmerjenost: pokon¢no,

velikost: A4,

vsaj en del besedila mora biti v dveh ali vec¢ stolpcih.



2.6 SLIKE IN TABELE
2.6.1 Slike

e slike so sredinsko poravnane,
e vsaka slika mora imeti:
o vstavljen napis, ki se nahaja pod sliko,
o slog napisa: Times New Roman, 11 pik, male ¢rke, pokon¢no, krepko

o zaporedno Stevilko (npr. Slika 1:, Slika 2:, itd).

Primer:

Slika 1: OS Pod goro Slovenske Konjice



2.6.2 Tabele

e tabele so sredinsko poravnane,

e tabela naj bo primerno oblikovana:
o sencenje,
o slogi obrob,
o poravnava in usmerjenost besedila itd.

e vsaka tabela mora imeti:
o vstavljen napis, ki se nahaja nad tabelo,
o slognapisa: Times New Roman, 11 pik, male ¢rke, pokonéno, krepko

o zaporedno Stevilko (npr. Tabela 1:, Tabela 2:, itd).
Primer:

Tabela 1: Solske ure

SOLSKE URE

1. ura 8w - 8

2. ura 8- 9

3. ura 10~ - 10+
4. ura 10%- 11=
5. ura 110- 122
6. ura 12 -13s
7.ura 13- 14
8. ura 14 - 150
9. ura 15w0- 15%




3 GLAVA IN NOGA

Glava in noga prve strani (naslovnice) se mora razlikovati od ostalih — to pomeni, da v prvi

strani ne prikazujemo vsebine glave in noge.
Glava dokumenta mora vsebovati:

e naslov predmeta — Urejanje besedil ali naslov projektne naloge

e Solsko leto.

Primer glave:

UREJANJE BESEDIL DOMINIK TRSTEMJAK

Slika 2: primer glave

V nogi dokumenta mora biti Stevilka strani, ki je sredinsko poravnana.

Primer noge:

Slika 3: primer noge

4 ZAKLJUCEK

Ko izbrano temo zaokrozimo, besedilo kon¢amo z zaklju¢kom. V njem povzamemo rezultat
naloge, opiSemo njeno uporabnost, lahko se primerjalno ozremo na uvod in razmislimo o

nadaljnjih korakih.



5 VIRIIN LITERATURA

Citiranje in bibliografijo (viri literature) vstavljamo s pomocjo funkcije »Vstavi citat« oziroma
»Bibliografija«, katere najdemo v zavihku »Sklici« v kategoriji »Citati in bibliografija«.
Projektna nalogo morate napisati iz najmanj tri razli¢ne vire, vsaj en od teh virov mora biti iz

pisne oblike (knjiga, revija, Casopis,...).
Primer sprotnega citiranja:

Odstavek je pomemben element oblikovanja. Dolocis ga s premikom v novo vrsto. V sestavku
so odstavki npr. naslov, podnaslovi, oznake slik, sklenjene smiselne enote, pa tudi prazne
vrstice. (Wechtersbach, 2002) <«—— Citat

Primer bibliografije oziroma virov literature:

LITERATURA
Wechtersbach, R. (2002). RACUNALNISTVO. Ljubljana: Saji.



